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MODUL PERTUKARAN PEGAWAI 

 

 

Semua jawatankuasa yang dilantik boleh menyemak dan melihat senarai 

pertukaran namun hanya Setiausaha sahaja yang dibenarkan untuk 

melaksanakan urusan pertukaran tersebut.  

Klik pada “Modul Pertukaran Pegawai”. Terdapat 2 paparan di dalam modul 

tersebut iaitu: 

1. Senarai Pyd Bertukar Keluar/Perubahan Gred/Jawatan & Status 

Kedudukan 

2. Senarai Pyd Bertukar Masuk 

 

1. SENARAI PYD BERTUKAR KELUAR/PERUBAHAN GRED/JAWATAN & 

STATUS KEDUDUKAN 

 

a) Modul akan memaparkan senarai pegawai yang bertukar maklumat 

jawatan, gred, tempat bertugas dan status kedudukan. 

b) Maklumat yang bertukar akan di ‘highlight’ dengan warna merah 

seperti contoh di bawah: 

 

i. PYD Bertukar Jawatan 
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ii. PYD Bertukar Gred 

 

 

 

iii. PYD Bertukar Tempat Bertugas 

 

 

 

 

 

c) Maklumat jawatan/gred/tempat bertugas/status kedudukan yang 

berubah di antara julat tarikh 1hb Januari hingga 1hb Julai tahun 

penilaian semasa sahaja yang perlu ditukar.  

d) Maklumat yang di ‘highlight’ dengan warna hijau menunjukkan tarikh 

yang dikunci masuk bukan berada dalam julat tarikh yang 

membolehkan maklumat tersebut dikemas kini dalam sistem e-Prestasi 

pada tahun penilaian semasa. 

e) Maklumat yang di ‘highlight’ dengan warna biru menunjukkan tiada 

tarikh dikunci masuk di dalam sistem. 
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f) Sebarang pengemaskinian maklumat bagi PPP di sekolah perlu 

dilakukan di dalam sistem e-Operasi. Manakala maklumat PPP yang 

berada di organisasi dikemaskini melalui “Modul Kemaskini 

Maklumat Pegawai” di dalam sistem e-Prestasi. 

g) Sila tanda  kotak yang disediakan seperti contoh di bawah dan klik 

butang TUKAR 
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2. SENARAI PYD BERTUKAR MASUK 

 

a. Senarai nama pegawai yang bertukar masuk akan dipaparkan. 

b. Klik pada no kad pengenalan pegawai. 

 

c. Buat pelantikan PP1 dan PP2 yang baharu dengan menekan ruangan silih 

pilih. Selepas membuat pilihan, klik butang KEMASKINI untuk simpan 

penetapan Pegawai Penilai yang baharu. 

 

 

 

d. Sekiranya nama pegawai yang bertukar masuk tidak dipaparkan, sila 

hubungi organisasi asal pegawai dan mohon organisasi tersebut 

melaksanakan proses pertukaran pegawai. 

e. Sekiranya tiada pegawai yang bertukar masuk, paparan adalah seperti di 

bawah;  
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